'UBND TINH NAM DINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO GIAO DUC VA PAO TAO Poc lap - Tw do - Hanh phuc

S62414/SGDPT-VP Nam Binh, ngay // thang/2nam 2024

V/v huéng dan quén 1y va str dung
thé cong chirc, vién chuc

Kinh gui:
- Thu truong cac don vi thudc, truc thudc So;
- Truong phong GDPT céc huyén, thanh phd Nam Dinh;
- Giam ddc cac Trung tim GDNN-GDTX.

Thuc hién Quyét dinh s6 129/2007/QD-TTg ngay 02/8/2007 ctia Thu tudng
Chinh pha ban hanh Quy ché Vin héa cong so tai cic co quan hanh chinh nha
nuéc; Chi thi s6 26/CT-TTg ngay 05/9/2016 ctua Thu twéng Chinh phil vé ting
cuong ky luat, ky cuong trong cic co quan hanh chinh nha nuéc cac cap; Quyét
dinh s6 06/2008/QD-BNV ngay 22/12/2008 ctiia B6 Noi vu vé viée quy dinh miu
thé va quan 1y, st dung thé dbi voi can bo, cong chire, vién chire (Quyét dinh s6
06/2008/QD-BNV); Chi thi s6 11/CT-UBND ngay 09/9/2016 cua UBND tinh
Nam Dinh vé viéc chin chinh ky luat, ky cuong, dao dirc cong vu trong cac co
quan hanh chinh nha nudc cac cip cta tinh Nam Pinh, S6 GDDT dé nghj cac don
vi ra soat, td churc trién khai thuc hién viéc lam thé, quan ly va st dung thé doi
vo1 can bg, cong chirc, vién chirc nhu sau:

1. Quy dinh vé thé can b, cong chirc, vién chirc

a) Thé can b, cong chirc, vién chic 14 cong cu dé nhan biét va xac dinh vi tri,
chirc danh cua ting can b, cong chirc, vién chirc trong co quan, t6 chure, don vi.

b) Thé can bd, cong chirc, vién chirc phai ¢ tén co quan, to chuc, don vi
quan ly va st dung can by, cong chuc, vién chic; anh, ho va tén, chirc vu hodc
chtrc danh cong viéc cua can bg, cong chirc, vién chuec.

c¢) Thé can bo, céng chirc, vién chic duoc 1am bang chét lidu gidy hoic
plastic. Khuyén khich céc co quan, to chitc, don vi st dung thé tir hodc thé ¢ gan
chip dién tir dé tang thém hiéu qua st dung.

2. Poi twong sir dung thé can b, cong chire, vién chirc

- Nhiing nguoi duoc tuyén dung vao lam viéc trong cic co quan hanh chinh
nha nudc.

- Nhitng nguoi duoc tuyén dung vao lam viéc trong cac don vi sy nghiép cua
Nha nuéec.

- Nguoi lao dong lam viéce tai co quan hanh chinh, don vi su nghi€p cong lap
duoc ap dung lam thé.



2

3. MAu thé, vi tri deo thé ciia can bd, cong chirc, vién chire

a) MAu thé: quy dinh tai Diéu 4 Quyét dinh s 06/2008/QD-BNV.

b) Vi tri deo thé: quy dinh tai Diéu 5 Quyét dinh s6 06/2008/QD-BNV.

4. Trach nhiém ciia ngudi ding diu co quan quan 1y can bd, cong chic,
vién chitc trong viée quan ly thé: thyc hién theo Piéu 7 Quyét dinh s
06/2008/QDb-BNV.

5. Trach nhiém cia can b, cong chirc, vién chirc trong viéc quan ly va
str dung thé: thuc hién theo Piéu 8 Quyét dinh s6 06/2008/QD-BNV.

6. Xir ly vi pham

Can bo, cong chire, vién chire dd duoc cip thé nhung khong quan 1y va s
dung thé theo diing quy dinh thi tuy theo tinh chat va mirc d6 vi pham s& bi xem
x¢ét ky luat theo quy dinh cua phap luét.

7. To6 chitc thye hién

a) Co quan S6 GDDPT

Vin phong S¢ phdi hop véi cac phong thude S¢ tham muu Lanh dao S to
chtrc 1am thé va cap thé cho cong chirc, ngudi lao dong co quan Sé theo quy dinh;
huéng dan, theo ddi viéc quan 1y va sir dung thé, dong thoi dé xuat, kién nghi giai
phép ting cuong viée thuc hién cac quy dinh vé van hod cong s ndi chung va viée
st dung, quan ly thé cong chirc nodi riéng.

b) Cac don vi truc thudgc S&

Giao Thu truéng cac don vi phdi hop voi Van phong S&, phong T6 chic can
bd S& GDPT ra soét trudc khi to chirc 1am thé va cap thé cho vién chirc, nguoi lao
dong cua don vi theo quy dinh; huéng dan, theo ddi viéc quan 1y va sir dung the,
dong thoi dé xuat, kién nghi giai phap ting cuong viéc thuc hién cac quy dinh vé
van hod cong sd ndi chung va viéc st dung, quan ly thé noéi riéng.

¢) Phong GDDT céc huyén, thanh phé Nam Pinh; cac trung tim GDNN-GDTX

Theo phan cap quan 1y, phong GDDT cac huyén, thanh phd, cac trung tam
GDNN-GDTX, cén cr vin ban chi dao, huéng dan cia UBND huyén, thanh phé,
td chire trién khai thuc hién viéc 1am thé, cép thé, quan 1y va str dung thé cho can
bd, cong chuc, vién chuce, nguoi lao dong.

Trén day 1a huéng din viée quan 1y va sir dung thé cong chirc, vién chirc cua
S& GDDT, dé nghi Thi trudng cac don vi to chire thuc hién./. 7~

Noi nhgn: KT. GIAM bOC
Nhwers PHO GIAM POC
- Giam doc S¢;

- Cac Pho Gb So;

- CBGD tinh;

- UBND cac huyén, TP Nam Dinh;
- Luu: VT, VP, TCCB.
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