SO GD&DT NAM PINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG THPT PHAM VAN NGHI Pjc lap — Tu do — Hanh phiic
Sé: 434 /OP-THPTPVN Y Yén, ngay 46 thang 9ndm 2023
QUYET PINH

V/v thanh 1ap ban CNTT niim hoc 2023 - 2024

Can cir cong vin so 385/SGDDT-CTTT ngay 11/04/2019 cia SGDDT vé viéc
sir dung s sach dién tir trén phan mém quén ly nha truong.

~Cén cu cong van s6 786/KH-SGDDT ngay 24 thang 05 nim 2022 ké hoach
chuyén d6i so Nganh giéo Duc va Dao tao nam 2022.

Cén cu cong van s6 744/Kh-SGDPT ngdy 19 thang 05 nam 2022 ké hoach
chuyén doi s6 Nganh gido duc va Dao tao dén nam 2025, dinh huéng dén niam 2030.

Cén cir cong van s6 1515/SGDPT-GDCTHSSV ngay 30 thang 08 ndm 2023
vé viée huong dan thyc hién cong tac gido duc chinh tri, tu tudng, hoc sinh, sinh vién,
giao duc thé chét, y té hoc dudng, cong nghé théng tin ndm hoc 2023 —2024.

Cin ctr ké hoach s6 1553/KH-SGDDT ngdy 6 thang 9 nam 2023, ké hoach
trién khai thuc hién va danh gia mirc do chuyén ddi sb trong céc co s gido duc phd
théng va gido duc thudng xuyén.

Cin ctr vao yéu cau nhiém vu nam hoc 2023 —2024.

Xét yéu cau cong tac va kha nang clia can bg.
QUYET PINH

Pidu 1: Thanh I4p ban CNTT ném hoc 2023 - 2024 gom cac dng (ba) c6 tén dudi day:
1. Ong: Pinh Xuén Thu — PHT — Trudng ban
2. Ong: Nguyén Dirc Thing — VP — Ph6 ban
3. Ong: Hoang Manh Ha — BTD — Ph¢ ban
4. Ba: Nguyan Thi Nhu Ha — Ké toan - Uy vién
5. Ba: Pham Thj Na — Vén thu - Uy vién
6. Ong: Bii Quang Sang — PBTD - Uy vién
7. Cac t trudng chuyén mén, chii tich Cong Poan, DTN, GV tin - Uy vién

Piéu 2: Ban CNTT c6 trach nhiém xay dung ké hoach, td chic thuc hién nhiém vu
cong tic CNTT nam hoc 2023 - 2024 theo ké hoach va sy phan cong cua ban.

Piéu 3: Céac 6ng (ba) co tén & Piéu 1 va céc bd phan cong téc co lién can cir quyét dinh
thi hanh.
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Noi nhdiin: HIEU TRUONG
-So GD&DT (bk); S0
- Nhwe diéu 1;

- Liru VT.

HIEU TRUGNG
NGUYEN HA TRUNG
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DANH SACH
ONG NHIEM VU PHU TRACH CNTT
NAM HOQC 2023 - 2024

1. Ong: Pinh Xuin Thu — Pho hi¢u truéng — Trudng ban

- Phu trach chung va chiu trach nhiém truéc s& GD&DT Nam Dinh vé toan bd hoat
dong CNTT cua nha truong

- Quan 1y va diéu hanh moi hoat dong CNTT ciia nha trudng; triéu tap va chu toa céc
phién hop lién quan dén CNTT nha truong

- Truc tiép quan ly hé théng quan ly nha trudng SMAS

- Huéng dén cho gido vién trién khai tich hop, 16ng ghép sir dung cac cong cu CNTT
vao qua trinh day hoc cadc mon hoc. Theo déi, kiém tra viéc img dung CNTT trong day
hoc cua giao vién.

- Trién khai Cudc thi thiét k& bai giang e-learning, phd bién, huéng dan gido vién, hoc
sinh khai thac khao bai giang e-learning ciia bo gido duc dao tao tai dia chi:
http://elearning.moet.edu.vn

- Téang cuong sir dung trang http://truonghocketnoi.edu.vn clia bd gido duc phuc vu
trao dbi chuyén mén, déi mdi ndi dung, doi méi phuong phép day hoc.

- Hoan thién bao c4o vé sb liéu théng ké hoc sinh, cht lugng gido duc nha trudng trén
hé théng Co s dir liéu nganh gido duc va dao tao (csdl.moet.edu.vn).

2. Ong: Hoang Manh Ha — Bi thw Poan — Gido vién tin hge: Chiu trach nhiém quén
Iy tai san, theo dai, kiém tra, d6n ddc khai thac, sir dung thiét b CNTT. Theo ddi, kiém
tra viéc tmg dung CNTT trong day hoc cua gido vién.

- Hoan thién bdo cdo CSVC trén hé thdng co s dir liéu nganh gido duc va dao tao
(csdl.moet.edu.vn).

- Chu tri x4y dung ké hoach ting cudng CSVC dép ung yéu cau thuc té vé linh vuc
CNTT trong nha truong.

- Quan ly va thyc hién tit ca hd so s6 sach lién quan dén phong thuc hanh tin trong nha
truong

- Tham muu cho dong chi Nguyén Hong Hoi ting cuong CSVC lién quan dén linh
vuc CNTT

- Chiu trach nhiém cap nhat, khai théc phin mém thi THPT quédc gia, thi tuyén sinh 10
theo diing huéng dan ciia S&, Bo.

3. Ong: Nguyén Dirc Thing — Vp — Phé ban
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- Chju trach nhiém quan trj Website cla truong: xdy dung chuong trinh hoat dong cua
website; chju trach nhiém chinh trong viéc soan thao x4y dung chuong trinh hoat dong
cua website;

- H3 tro ky thudt cho gido vién thyc hién bai giang dién tir;

- Phu tréch van hanh, bdo tri ha ting CNTT, cha déng theo doi, van hanh ha tang
internet trong nha truong.

- Tham muu cho ddng chi Nguyén Hong Hoi ting cudng CSVC lién quan dén linh
vuc CNTT

- Giup dong chi Pinh Xuan Thu theo ddi, cip nhat théng tin co s dit liéu nganh gido
duc dao tao (csdl.moet.edu.vn).

- Lam bao céo online theo quy dinh cua Sé.

4. Ba: Nguyén Thi Nhrr Ha — Ké toan

- Try tiép quan Iy phan mém quén ly nhén sy PMIS; phin mém ké toan MISA; hé
thong co sd dir liéu nganh (http://csdl.moet.edu.vn).

- Theo ddi, kiém tra viéc tmg dung CNTT ctia nhan vién hanh chinh

- Tham muu trudng ban cong tac tai chinh lién quan dén linh vuc CNTT.

5. Ba: Pham Thi Na - Vin thur

- Quan ly, khai thac c6 hiéu qua hé thdng email trong giri va nhan céng vin, béo céo;

- Quan ly si s6 hoc sinh toan truong, theo ddi hoc sinh chuyén di, chuyén dén, bo hoc,
nghi bao luu két qua, cap nhat so lugng theo timg thang bao cdo Hiéu trudng vao ngay
mung 2 dau thang bang van ban.

- Phu trach mang Quan ly hoc sinh trén hé théng dit liéu nganh (http://csdl.inoet.edu.vn)
6. Ong Biii Quang Sang — Phé bi thw Poan - Uy vién
- Chiu trach nhiém quan tri linh vuc cong tac Doan thanh nién trén Website cua truong.

- Tuyén truyén, quan triét Poan vién thanh nién, hoc sinh thyc hién tot viéc s dung
dich vu internet va cac thong tin trén mang xa hdi theo hudng dan tai nghj dinh s
72/2013/ND-CP ngay 15/7/2013 cua Chinh phu.

- Theo ddi, giam sat viéc sir dung céc trang mang xa hdi (Facebook, youtube, Twitter,
Zalo,...) cta hoc sinh, dam bao ding muc dich, tuyét di khong ding tai cac VIDEO
clip khong lanh manh, théng tin x4u, binh luan dé cau like 1am &nh huéng téi uy tin
cua truong, cua nganh.

- Phu trach trang thong tin tu van tuyén sinh trén Website.
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7. Cac to truédng chuyén mon, chii tich Cong Doan, Doan thanh nién, gido vién tin
- Uy vién
- Phd bién ké hoach v& CNTT cho cac té vién, va Doan vién hoc sinh

- T chic thyc hién hop té CM tryuc tuyén, hd trg gido vién sir dung cac phin mém day
hoc truc tuyen
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