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'UBND TINH NAM DPINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO GIAO DUC VA DAO TAO Poc lap - Tu do - Hanh phic
QUY CHE

Panh gia, xép loai chat lwgng cong chirc, vién chirc,
ngwoi lao dong ciia cac don vi thugc Sé Gidao duc va Pao tao Nam Dinh
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 ~ 10D-SGDPT
ngay /11/2023 cia So Gido duc va Dado tao)

Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung

1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh nguyén tac, tiéu chi, thAm quyen trinh ty, thu tuc,
thoi diém danh gia, xép loai va viéc str dung két qua, luu giit hd so danh gia, xép
loai chét lwong hang nam ddi véi cong chire, vién chitc, nguoi lao dong clia Cac
don vi thuoc S& Gido duc va Dao tao (GDDT) Nam Dinh.

2. Béi tuong ap dung

- Cong chirc, vién chic lam viéc tai cac don vi thuge S6& GDDT.

- Nguoi lam viée theoqché do hop déng lao dong trong cac don vi thuc So
duogc ap dung Quy ché nay d¢ danh gia, xép loai chat lwong hang nam gom:

+) Nguoi lao dong lam viéc tai co quan S6 GDDPT;

+) Nguoi lao dong lam viéc trong cac don vi su nghi€p cong lap thudoc So
GDDT;

+) Nguoi lao dong tai cac truong ngoai cong lap thi ap dung quy dinh Ve

danh gia, xep loai chat lwong vién chire tai Quy ché nay dé thyuc hién danh gia, xép
loai chat lwong hang nam.

- Céc tap thé, ca nhan c6 lién quan.
Piéu 2. Nguyén tic danh gid, xép loai chat lwong hang nim

1. Viée danh gia, xép loai chat lugng cong chirc, vién chirc bao dam diing
tham quyén, khach quan, cong bang, chinh xac, khdng hinh thirc.

2. Panh gia, xép loai chat luong cong chirc, vién chirc phai can ¢t vao chirc
trach, nhiém vu duoc giao, y thirc trach nhiém, chap hanh ky luat, ky cuong va két
qua thyc hién nhiém vu, tién d6 va chat luong cong viéc, so lugng cong viée dugce
giao theo ke hoach; nhiém vu thudng xuyén, dot xuat; murc do kho khan, phire tap,
yéu cau vé trinh d6 chuyén mon cua cong viée va cac yéu td khach quan khac. Cac
nhiém vu dugc giao khong hoan thanh hodc cham tién d6 do yéu td khach quan,
bat kha khang va duoc cap ¢ tham quyén xac nhan thi dugc xem xét khi danh gia,
xép loai chat luong.

3. Panh gia, xép loai chat lugng cong chirc, vién chire gitr chirc vu 1anh dao
quan 1y phai cin ctr vao két qua hoat dong cta don vi, linh vuc duge giao lanh dao,
quan ly, phu trach.



4. Cong chuc, vién chic cé thoi gian cong tac trong nam chua du 06 thang
thi khong thuc hién viéc danh gid, xép loai chat lugng nhung van phai kiém diém
thoi gian cong tac trong nam, trur truong hop nghi ché dd thai san.

5. Cong chtrc, vién chirc duge cap co tham quyén cu di hoc tip trung, viéc
danh gid, xép loai chat luong can ctr vao két qua hoc tap, nhén xét ciia co s dao
tao va thoi gian 1am viéc thyc t€ tai don vi trong nam.

6. Cong chuc, vién chirc nghi khong tham gia cong tic theo quy dinh cua
phap luét trong ndm tir 03 thang dén dudi 06 thang thi van thyc hién danh gia
nhung khong x¢€p loai chat lugng ¢ mirc hoan thanh tot nhiém vu tr¢ 1én.

7. Cong chire, vién chirc nghi ché d¢ thai san theo quy dinh cua phap luat thi
két qua xép loai chat luong trong nam 13 két qua xép loai chit luong cua thoi gian
lam viéc thyuc té cia nam do.

8. Péi véi cong chue, vién chure chuyén cong tac thi don vi méi cé trach
nhiém danh gia, xép loai chat lugng. Truong hop co thoi gian cong tac ¢ don vi cli
tir 06 thang trd 1én thi phai két hop voi ¥ kién nhan xét cta don vi cii (trir trudng
hop khong con don vi cii).

9. Cong chuc, vién chirc biét phai danh gia xép loai chat luong tai don vi
dugc bi¢t phai dén va g1 01 ban két qua danh gid chat lugng vé co quan noi di dé
theo do1 va luu ho so.

10. Két qua danh gia, xép loai chat lugng cong chure, vién chic la can cur
duogc st dung lam co s d€ lién thong trong danh gia, xép loai chat lugng dang
vién.

11. Cong chuc, vién chire bi xu ly ky luat dang hodc ky luat hanh chinh thi
danh gia, x&p loai chat lugng nhu sau:

a) Cong chire, vién chure bi xu 1y ky luat dang hodc ky luat hanh chinh trong
nam danh gia thi x€p loai chat lvgng ¢ mirc khong hoan thanh nhiém vu, trur
trudong hop quy dinh tai di€ém b khoan nay.

b) Truong hop hanh vi vi pham chua co quyet dinh xu ly ky luat cua cap c6
tham quyén nhung da dugc ding 1am can ctr dé danh gia, x€p loai chat luong ¢
murc khong hoan thanh nhiém vy trong ndm danh gia thi quyet dinh xu 1y ky luat
ban hanh sau nam danh gia d6i v6i hanh vi vi pham do (néu c6) khong duoc tinh
dé danh gia, xép loai chét luong & nim c6 quyét dinh xtr 1y ky luat.

c¢) Truong hgp cong chire, vién chirc 1a dang vién da bi xur Iy ky luat dang va
ky luat hanh chinh vé cting mot hanh vi vi pham nhung quyét dinh ky luat dang va
quyét dinh ky luat hanh chinh khong c6 hiéu lyc trong cuing nim danh gia thi chi
tinh 1 cin ctr xép loai chat luong & mot ndm danh gia.

12. Phu hop voi thyc té, bao dam quyen lo1 ich hgp phap cua cong churc,
vién chue. Ti 1€ cong chire, vién chirc x€p loai “Hoan thanh xuat sic nhiém vy”
trong tong $6 cong chtrc, vién chuec tai cung don vi va dbi voi tirng nhém ddi tuong
c6 nhiém vu trong déng khong qua ti 1& dang vién dugc xép loai “Hoan thanh xuét
sdc nhiém vu” theo quy dinh cua Pang.



Truong hop don vi ¢6 thanh tich xuét sic, ndi troi, hoan thanh vuot ké hoach
cac cong viéc dugc giao, hoan thanh tbt cac cong viéc dot xuét, c6 dé xuit hoic to
chtrc thuc hién doi moi sang tao, tao sy chuyén bién tich cuec, mang lai gia tri, hiéu
qua thiét thuc thi cap c6 tham quyen quyét dinh ti 18 hoan thanh xuat sic nhiém vu
pht hop véi thuc té, ddm bao quyén, loi ich hop phéap cua cong chirc, vién chirc.

Piéu 3. Thim quyen danh gia, xep loai chit lwong

1. Giam ddc S¢ thyc hién viéc danh gid, xép loai chat lugng ddi voi Pho
Giam doc S0 GDPT (sau khi c6 y klen danh gia cua cap c6 tham quyén); cong
chtic cac phong thudc Sé; cap trudng, cap pho cac don vi thude S6 GDPT.

Chéanh Van phong So thu’g hién viéc danh gia, xep loai chat luong ddi vai
nguoi lao dong (doi tuong hop dong lao dong tai Van phong S6 GDDT).

2 . Nguoi ding dau cac don vi thudc S& GDDT thuc hién viéc danh gia, Xép
loaj chat qung vién cl}frc, nguoi lao dong tai don vi (trir cac doi twong da néu tai
diem I Diéu 3 Quy ché nay).

Picu 4. Thoi diém danh gia, xép loai chat lwong hiang nim

1. Thuc hién danh gia, xép loai chat lugng hang nim ddi cong chirc cac
phong thudc S&, nguoi lao dong ctia Van phong S¢ vao thang 12 hang nam.

2. Thyc hién danh gia, xép loai d6i voi vién chuc cac don vi thude So vao
thang 6 hang nam (theo nam hoc).

Picu 5. Thong bao, sir dung két qua, giai quyét kién nghi vé danh gia,
xép loai chét lwong cong chire, vién chire, nguoi lao dong

1. Sau khi thuc hién xong viéc danh gia, xép loai chat lugng, ngudi co tham
quyén danh gia thong bao bang van ban cho don vi, cng chirc, vién chuc, ngudi
lao dong; thdng bao cdng khai va quyét dinh hinh thirc céng khai (wu tién ap dung
hinh thte cong khai trén Cong thong tin di¢n tir) tai don vi noi cong chue, vién
chtrc, nguoi lao dong cong tac vé két qua danh gia, xép loai chat lugng.

2. Két qua danh gia, xép loai chat lwong cong chuc, vién chirc 1a can ctr dé
bb tri, sir dung, dao tao, boi dudng, nang ngach hodc thang hang chirc danh nghé
nghiép, quy hoach, bo nhiém, mién nhiém, diéu dong, luan chuyén, biét phai, khen
thuong, ky luat, danh gia xép loai chat lwong dang vién va thyc hién cac chinh séch
khac d6i voi cong chire, vién chirc.

3. Sau khi nhan duoc thong bao két qua danh gia, xép loai chét lugng truong
hop cdng chirc, vién chirc khong nhat tri voi két qua danh gia, xép loai chat lugng
thi co quyén kién nghi theo quy dinh. Viéc giai quyét kién nghi do ngudi c6 tham
quyén danh gia, xép loai chat luong giai quyét.

Piéu 6. Luu giit hd so danh gia cong chirc, vién chire

H0 so két qua danh gia, xép loai chat lugng duoc luu giit theo quy dinh gom:

1. Bién ban cudc hop nhan xét, danh gia.

2. Phiéu danh gia, xép loai chit luong cong chuc, vién chic.

3. Nhan xé&t ctuia cap uy noi cong tac (néu co).
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4. Két luan va théng bao bang van ban vé két qua danh gia, xép loai chét
luong can bd, cong chire, vién chiic ctia cap co tham quyén.

5. Ho so giai quyét kién nghi vé két qua danh gid, xép loai chit luong cong
chtrc, vién chirc (n€u co).

6. Cac van ban khac lién quan (néu c6).
Chwong |1

PANH GIA, XEP LOAI CHAT LUQNG CONG CHUC
Piéu 7. Cac mirc xép loai chat lwong cong chirc
Cong chirc duoc danh gia, xép loai chat lugng theo cac mirc sau:
1. Hoan thanh xuit sic nhiém vu.
2. Hoan thanh tét nhiém vu.
3. Hoan thanh nhiém vu.
4. Khong hoan thanh nhiém vu.
Picu 8. Tiéu chi xép loai chit lwong cong chirc
1. B6i véi cong chirc khong gitt chire vy lanh dao, quan ly

- Hoan thanh xuét sic nhiém vu: dat dugc cac tiéu chi theo Khoan 1 Diéu 8
Nghi dinh 90/2020/ND-CP.

- Hoan thanh t6t nhiém vu: Iy dat dugc cac tiéu chi theo Khoan 1 Diéu 9
Nghi dinh 90/2020/ND-CP.

- Hoan thanh nhiém vu: dat duogc céc tiéu chi theo Khoan 1 Diéu 10 Nghi
dinh 90/2020/ND-CP.

- Khéng hoan thanh nhiém vu: c6 mot trong céc ti€u chi theo Khoan 1 Diéu
11 Nghi dinh 90/2020/ND-CP va Khoan 4 Di¢u 22 Nghi dinh 48/2023/ND-CP.

2. Bdi véi cong chire giir chirc vu 1anh dao, quan Iy

- Hoan thanh xuét sic nhiém vu: dat duoc cac tiéu chi theo Khoan 2 Diéu 8
Nghi dinh 90/2020/ND-CP.

- Hoan thanh t6t nhiém vu: dat duge céc tiéu chi theo Khoan 2 DPiéu 9 Nghi
dinh 90/2020/ND-CP.

- Hoan thanh nhiém vu: dat duoc céc tiéu chi theo Khoan 2 Piéu 10 Nghi
dinh 90/2020/ND-CP.

- Khong hoan thanh nhiém vu: c6 mot trong cac tiéu chi theo Khoan 2 Piéu
11 Nghi dinh 90/2020/ND-CP va Khoan 4 Diéu 22 Nghi dinh 48/2023/NDb-CP.

Piéu 9. Trinh tw, thi tuc danh gia, xép loai chit lwong cong chirc

1. D6i vé6i Giam doc, Pho Giam doc S6 GDDT

- Cong chirc 1am bao céo ty danh gia, nhan muc xép loai két qua cong tac
theo chure trach, nhiém vu dugc giao theo Mau s6 01-CC.
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- Tb chtic cudc hop nhan x¢ét, danh gia tai co quan S6 GDDT. Thanh phan
tham du cudc hop bao gom: Tap thé 1anh dao S¢, Ban Thuong vu Pang uy So¢, dai
dién Cong doan co quan So, Trudng cac phong thude S& GDDT.

Cong chtrc trinh bay bao céo tu danh gia két qua cong tac tai cudc hop, cac
thanh vién tham dy cudc hop dong gop vy kién, cac y kién phai dugc ghi vao bién
ban va thong qua tai cudc hop.

- Lay v kién nhan xét, danh gia cua Pang ty So GDDT.

- Xem xet, quyét dinh danh gia, xép loai chét luong cong chirc theo khoan d
Djéu 18 Nghi dinh 90/2020/ND-CP va thuc hién theo trinh tu, thu tuc danh gia,
x€p loai chat lugng can bo theo quy dinh cua Tinh iy Nam Dinh.

2. Péi véi cong chirc cac phong thudc S6 GDDT

- Cong chuc 1am bao cdo tw danh gia, nhan mirc xép loai két qua cong tac
theo chre trach, nhiém vu duoc giao theo Mau s6 02-CC dbi voi cong chire giit chirc
vu lanh dao, quan 1y; theo Mau s6 03-CC ddi véi cong chie khong gitr chire vu lanh
dao, quan 1y; theo Mau sé 04-NLD ddi v6i nguoi lao dong thudc Van phong S6.

- T6 chire cude hop phong noi cong chic dang cong tac dé nhan xét, danh
gia d6i véi cong chuc. Thanh phan tham du cudc hop phong gdm toan thé cong
chtrc ctia phong (d6i voi Vian phong S6 GDDT gdm cong chiic va nguoi lao dong
ctia phong).

Cong chirc trinh bay bao cio tu danh gia trudc cude hop phong dé cac thanh
vién du cudc hop dong gop v kién. Cac ¥ kién gop y dugc ghi vao bién ban va
thong qua tai cudc hop.

- Lay y kién nhéan xét, danh gia ciia Ban Chi uy/Bi thu chi bd ddi voi cong
chuc la 1anh dao, quan ly.

- Truong phong tap hop y kién cua tap thé va nhan xét vao Phiéu danh gia,
dé xuat murc xép loai chat lugng d6i voi cong chtrec.

- Xem xét, quyét dinh danh gia, xép loai chat lugng: Giam ddc So tham
khao cac ¥ kién danh gia tai cudc hop phong, nhan xét danh gia cua Ban Chi uy/Bi
thu chi bo; ¥ kién tham khao khac (néu c6) dé quyét dinh danh gia, xép loai chat
lugng cong chuc.

Chuwong 111

PANH GIA VA XEP LOAI CHAT LUQNG VIEN CHUC
Picu 10. Cac mirc xép loai chat lwong vién chire
Vién chtc duge danh gia, xép loai chat lugng theo cac mirc sau:
1. Hoan thanh xuét sic nhiém vu.
2. Hoan thanh tét nhiém vu.
3. Hoan thanh nhiém vu.
4. Khong hoan thanh nhiém vu.
Piéu 11. Tiéu chi xép loai chit lwgng vién chirc

1. D61 véi vién chue khong gilr chire vu quan 1y
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- Hoan thanh xuét sic nhiém vu; dat duge cac tiéu chi theo Khoan 1 Diéu 12
Nghi dinh 90/2020/ND-CP.

- Hoan thanh t6t nhiém vu: dat dugc cac tiéu chi theo Khoan 1 Diéu 13 Nghi
dinh 90/2020/ND-CP.

- Hoan thanh nhiém vu: dat duoc céc tiéu chi theo Khoan 1 Diéu 14 Nghj
dinh 90/2020/ND-CP.

- Khong hoan thanh nhi¢m vu: c6 mét trong cac tiéu chi theo Khoan 1 Piéu
15 Nghi dinh 90/2020/ND-CP va Khoan 4 Bi¢u 22 Nghi dinh 48/2023/ND-CP.

2. Bdi vé6i vién chire giit chtrc vu quan 1y
- Hoan thanh xuét sic nhiém vu: dat dugc cac tiéu chi theo Khoan 2 Piéu 12
Nghi dinh 90/2020/ND-CP.

- Hoan thanh t6t nhiém vu: dat dugc cac tiéu chi theo Khoan 2 Diéu 13 Nghj
dinh 90/2020/ND-CP.

- Hoan thanh nhiém vu: dat duoc céac tiéu chi theo Khoan 2 Piéu 14 Nghj
dinh 90/2020/ND-CP.

- Khong hoan thanh nhi¢m vy: c6 mét trong cac tiéu chi theo Khoan 2 Diéu
15 Nghi dinh 90/2020/ND-CP va Khoan 4 Diéu 22 Nghi dinh 48/2023/NDb-CP.

Piéu 12. Trinh tw, thi tuc danh gia xép loai chat lwong vién chirc

1. Bbi véi vién chuc gitt chice vu quan 1y

- Vién chuc ty danh gia, xép loai chat luong theo két qua cong tac gan chirc
trach, nhiém vu duoc giao theo Mau s6 05-VC.

- T chirc cude hop tai dO’Q vi noi vién chirc dang céng tac dé nhégn xét, danh
gia doi voi vién chure. Thanh phan tham du cudce hop bao gom toan the vién chuc
cua don vi. Truong hgp don vi c6 don vi cau thanh thi thanh phan bao gom tap thé
lanh dao don vi, cap uy dang, dai dién Cong doan, Poan thanh nién, t6 trudng td
(chuyén mon, van phong) hoac tuong duong.

Vién chtc trinh bay béo cdo tu déanh gia két qua cong tac tai cudc hop; cac
thanh vién tham du cudc hop dong gop vy kién. Cac y kién phai duoc ghi vao bién
ban va thong qua tai cudc hop.

- Lay ¥ kién nhan xét, danh gia cua cap Gy cung cip noi vién chirc cong tac:
Cap uy cung cap cé y kién bang van ban vé vién chirc dugc danh gia, xép loai.

- Thu truong don vi tham khao cac y kién tai cudc hop, y kién xép loai cua
cap uy cung cap dé dé xuat mirc xép loai chat luong d6i voi cap pho cia don vi.

- Xem xét, quet dinh danh gia, Xep loai chat lugng:

+) Phong Tb chuc can bd Sé GDDT tap hop két qua danh gia, >§ép loai chit
lugng vién chie quéan ly tir cac don vi, tham khao céc y kien khac (n€u can) trinh
Giam doc S& xem xé€t, quyét dinh danh gia x€p loai vién chire quan 1y ctia cac don vi.

+) Danh gi, xép loai cua Gidm dbc S& GDDT la két qua danh gia, xép loai
chinh thirc doi véi vién chire quan ly cua cac don vi, duoc luu ho so theo quy dinh
va thong bao két qua dén tirng don vi.



2. Bdi véi vién chirc khong gitt chire vu lanh dao, quan 1y:

- Vién chuc tu danh gia Xép loai chat luong: Vién chic 1am bdo céo tu danh
gia két qua cong tac theo nhiém vu dugc giao theo Mau so 06-VC.

- T6 chirc cudc hop tai to hodc twong duong noi vién chirc dang cong tac dé
nhan xét, danh gid doi véi vién chirc. Thanh phan tham du cudc hop bao gom toan
thé vién chirc cua t6 hodc twong duong.

Vién chtec trinh bay béo cdo tu déanh gia két qua cong tac tai cudc hop; cac
thanh vién tham du cudc hop dong gop y kién. Cac y kién phai dugc ghi vao bién
ban va thong qua tai cudc hop.

- T truong hodc tuong duong tong hop v kién cua tap thé va nhan xét vao
Phiéu danh gia, dé xuat mirc xép loai chat luong vién chuc.

- Xem xét, quyét dinh danh gia xép loai chit luong: Nguoi dimg dau cac don
vi tham khao cdc y kién tai cugc hop nhan xet, danh gia quyét dinh danh gia, xép
loai chat lugng va thong bao bang van ban két qua danh gia, x€p loai chat luong
vién chirc.
Chwong IV
DPIEU KHOAN THI HANH
Picu 13. T6 chirc thwe hién va trach nhiém thi hanh

1. Trudng céc phong thuoc S&, Thu trudng cadc don vi thudec S6 GDDT chiu
trach nhi¢ém trudc Giam doc So viéc tién hanh té chirc danh gia, xép loai chat luong
cong chure, vién chire, nguoi lao dong hang ndm theo quy dinh tai Quy ché nay.

2. Thu truong cac don vi thuge S¢ GDDT trén co s& Quy ché nay va cac vin
ban quy dinh c6 lién quan ban hanh Quy ché danh gia d61 véi vién chuc thudc
tham quyén quan 1y ddm bao phu hgp véi dac thu cua don vi.

Noi dung Quy ché phai xac dinh rd san phim cu thé gan véi timg vi tri viée
lam, tiéu chi danh gia chat lugng, hiéu qua, thoi diém danh gia theo quy, thang
hodc tuan (néu cd); can cu dé xac dinh ti 16 % muc dd hoan thanh cong vi€c; cac
tiéu chi thanh phan dé danh gia va xép loai chét luong vién chirc, trong d6 co tinh
dén ty 1€ khoi lugng cong viéc vién chuc da thyc hién so véi khdi lugng cong viée
chung cua don vi; khuyén khich 4p dung cong nghé thong tin dé thuc hién danh
gia, xép loai chit luong vién chirc, bao dam phu hop quy dinh.

3. Phong T6 chiic can bo So GDDT c¢o trach nhiém huéng din, kiém tra,
d6n déc, tong hop va tham muu cho Gidam dbc S¢ trién khai thuc hién cong tac
danh gia, Xép loai chét lugng cong chuc, vién chic, nguoi lao dong thudc tham
quyén quan Iy caa S GDDT.

4. Trong qua trinh thuc hién, néu c6 vudng mic cac don vi phan dnh vé So
GDPDT qua phong To chirc can bo dé trinh Giam ddc S¢ xem xét, giai quyét./.
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